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Demande d’organisation d’un événement- activité

1. Informations Générales
· Organisateur :
☐ Club    ☐ Structure    ☐ Association    ☐ Enseignant
· Nom de l’organisateur :
…………………………………………………………………………………				
· Titre du projet/événement : 	
· Date prévue : ……………………               Lieu proposé : ……………………            Durée : ……………………
· Type d’activité : …………………………………………………………………………………
(Conférence, atelier, sortie, compétition, campagne, autre)
2. Objectifs de l’activité
· Objectif principal : 		
· Objectifs spécifiques :
· Objectif 1 : 	
· Objectif 2 :	
· Objectif 3 :	
3. Description de l’activité
· Résumé de l’activité : 		
· Programme détaillé :
· Partie 1 :	
· Partie 2 :	
· Partie 3 :
	
4. Public Cible
· [bookmark: _GoBack]Étudiants concernés : 	
· Nombre de participants prévu : ………………

5. Besoins Logistiques
· [bookmark: _heading=h.76x9rs1cvgzk]Matériel nécessaire : 
· Budget estimé : 	
· Source de financement : 	
· Autorisations requises :       Oui   •                   Non    • 
6. Partenariats et Intervenants
· Partenaires envisagés : 	
· Intervenants prévus : 	
7. Communication et Promotion
· Moyens de communication : ……………………………………………………………………………………………..………………………..
 (Affiches, réseaux sociaux, annonces sur le site de l’ISCAE, emails)
· Responsable de la communication : (Nom et contact) ……………………………………………………………………………………

8. Comité d’organisation	
	Nom
	Rôle dans l’organisation
	Contact (Numéro tél / email)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



10. Engagement du Club/ Association 
Nous, membres du club/ Association ………………………………………………………., nous engageons à respecter les consignes de l’administration et à organiser cette activité dans le respect des règles et de la charte de l’ISCAE.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Nom du Président du club
	Décision de l’administration : Accepté / Rejeté


	Signature
	Signature du Responsable 

	Date de soumission
	Date


 
N.B : Cette partie est à couper par le responsable administratif des clubs et à remettre au responsable de l’emploi du temps afin de pouvoir réserver une salle.
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Institut Supérieur de Comptabilité et Administration des Entreprises





